Modèle donné à titre indicatif destiné à vous aider à rédiger votre courrier : il est de votre responsabilité de vérifier que le modèle correspond effectivement à votre situation. 

Coordonnées du syndic de copropriété

Lettre recommandée avec demande d’avis de réception 

Objet : demande d’inscription d’une résolution à l’ordre du jour de la prochaine assemblée générale de copropriété
Le …, à …, 

Madame, Monsieur, 

Je suis copropriétaire de l’appartement …, situé … (adresse de la résidence).

Je souhaite vous informer des éléments suivants :

… (expliquer la nature de la demande)

Ainsi, à l’occasion de la prochaine assemblée générale de copropriété et conformément à l’article 10 du décret n° 76-223 du 17 mars 1967, je souhaiterais inscrire la résolution suivante à l’ordre du jour :
Résolution n° …
L’assemblée générale décide, à la majorité … (préciser la majorité requise : simple, absolue, double, unanimité), de … . 
Je vous remercie par avance de bien vouloir inscrire cette résolution à l’ordre du jour de la prochaine assemblée générale, et reste à votre disposition pour toute information complémentaire.

Dans l’attente de la réception de la convocation à l’assemblée générale, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes salutations distinguées.

Signature
